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Na z6klad6 Piikazu rektorky 8.0612018

ukl6d6m

1. prov6st. ffzickou a dokladovou inventarrzaci nlsledujicich hospod6is(fch prostiedkri
VSE SUZ:

- dlouhodob6ho hmotndho majetku, pozemkri
- drobn6ho hmotn6ho majetku
- nehmotn6ho majetku (software)
- potravin ve v5ech skladech
- piisndzridtovatelnfchtiskopisri
- materi6lu ve skladech a d61e zisob vdetnE materi6lu v piirudnich skladech
- ochrannych pomticek a pracovnich odEvri
- pokladni hotovosti
- pendZnich prostiedkri na bankovnich ridtech
- pohled6vek
- zixazktt

v terminu k 31. 12.2018

2. Fyzickou inventuru hmotn6ho majetku v evidenci EIS VSE prov6st dle odst. a)$ 30 z. d.

56311991Sb., v platn6m zndni, k terminu:

31.12.2018

Inventarizace provedou inventarizadni komise za piitomnosti vedouciho stiediska, pracovnika
skladu, ved. odddleni. Piedsedov6 inventarizadnich komisi a ved. stiedisek jsou odpovldni za

i6dny prribEh inventarizace.



K provedeni inventarizace jmenuji komise ve sloZeni:

hlavni inventar izadni komise :

piedseda: Kleika Jaroslav
dlenov6: Smid Michal

Krpata Oldiich
Semr6d Martin

dildf inventar izadni komise :

7110 Kolej Jarov I a Juve
piedseda: Slavfikovrl Ivana
dlen: Angerov6 Petra

Stehnov6 Ivana

7115 Hotel Jarov I. E
piedseda: Volf Karel

Chudobov5 Zuzana
Sindel6iov6 Barbora
Hajo5ov6 Petra

7120 Kolej Jarov II
piedseda: Chudobovi Zuzana

Fofoilkov6 Zuzana
Riha V6clav

7130 Kolej Jarov III F
piedseda:

dlen:

7140 Kolej Jarov III G
piedseda:

dlen:

Sindekifovf Barbora
Novotn6 Hana
Rotterov6 Michaela
Rahlov6 Monika
Novotn;f Jaroslav

Tichf Miroslava
Vykukov6 Kateiina
Wojnarov6 Alena
Chl6dek Vlastimil

Hanfkovi Eva
Semr6d Martin
Voki6l David
Ing. Faltys AleS

7150 Rooseveltova kolej
piedseda: Kowalskri Petra
dlen: Han6kov6 Eva

N6jemnik Jaroslav

7220Menza Italskr[
piedseda:

dlen:

2



7010, 7020 - Sekretariit, doprava, EO

7030, 7040 - Provozni odd6leni, technick6 oddElenf, zahradnik

piedseda:
dlen:

7021 - Tesko
piedseda:
dlen:

piedseda:

dlen:

piedseda:

dlen:

7t60,7230
piedseda:
dlen:

7185 Kolej
piedseda:

dlen:

Rahlovi Monika
Pavl6tov6 Jaroslava
Svobodov6 Jitka

Angerovd Petra
Labaj Ladislav
Krpata Oldiich
Haniak Martin

Fofoilkovi Zuzana
Krpata Oldiich
Dvoi6k Jan

Volf Karel

Novotn6 Hana
TtSa Radek (n6jemce)
Semr6d Martin
TomeS Pavel

Kolej Jindiichriv Hradec
Peterkovd Eli5ka
Gallov6 Jana

Kore5 Michal
Zeman Josef
Syrov6tkov6 Jaroslava
Stejskal Antonin
Silhav6 Radka

Vltava
Hrnkovf Zuzana
Solarov6 Dagmar
Stehlikov6 Dagmar

7200 studentsky klub v CKJ

7190 Kolej Blanice
piedseda: Stehlikovf Dagmar
dlen: Tich6 Miroslava

Vitkov6 Petra

Pohledrivky, z{v azky, ost. maj etek
piedseda: Juchelkovri Mark6ta

Semr6d Martin
Pavl6tov6 Jaroslava

dlen:

J



Materiril CO
piedseda: Richter Miroslav
dlen: Volf Karel

KaSe Jan

Pokladna SUZ - hlavni + stravenky
piedseda: Wojnarovrl Alena
dlen: Svobodov6 Jitka

Kov6i Yhclav
Semr6d Martin

7060 Centrum koleji Jarov - budova + sluZebni byty
piedseda: Solarovrl Dagmar
dlen: Richter Miroslav

Pelc Adam

K zaji5tdni i6dn6ho prrib6hu inventarizace ukkidim:

Prov6st kontrolu inventurnich soupisri majetku v uZivfni v databdzi iFIS do 30.1 1.2018
do oddEleni evidence majetku VSE SUZ pied6vat prtbdZnd, nejpozddji do 15.12.2018,
vlechny zmdny proti skuteinosti (pievodky, n6vrhy na vyiazeni piebytedn6ho di
neupotiebitelndho majetku, piipadn6 majetku odcizen6ho dle kap. 6 SR/05/07).

Vyhotovit k 31. 12. 2018 inventurni soupisy jako podklad k provedeni ffzick6 inventury
piedmdtti v uLivitni a piedat je piedsedtm inventarrza(nich komisi, kteii si je qrzvednou
v obdobi od 3. I .2019 do 4. 1 .2019 v odddleni evidence majetku VSE SUZ.

Zahiiit fyzickou inventuru dne 3. 1.2019 a ukoniit ji nejpozd6ji 14. 1.2019. Protokoly
o i6dnd proveden6 inverfi.arizaci a podepsan6 inventurni soupisy piedat nejpozddji do
17 .1.2019 do 12:00 hodin na oddEleni evidence majetku VSp SUZ.

VSem vedoucim pracovnikrim SUZ VSE v Prazez
spolupracovat se dleny inventarizadnich komisi, dbdt jejich pokynt, zejmena umoZnit jim
vstup do mistnosti a piedloZit jim ke kontrole vSechny evidovand piedmEty
(vd. kalkuladek),
nahl6sit piedmdty shledan6 navic, bez invent6rnich disel, ktere dosud nebyly zaiazeny d,o
evidence VSE SUZ v Praze,
nahl6sit jak6koliv zdsadni inventarizadni rozdily zji5tdn6 v prirbEhu inventarizace dlenfim
hlavni rnv entarizadni komi se.

l.

4.

2.

3.

5.

?

Protokol k inventarizaci vi. piilohy je umistEn na intranetu VSE pYfkaz rektorky i.
612018.

Vedoucim inventarizainich komisi:
fl'zickou inventarizaci ve5ker6ho majetku proviiddt za piitomnosti piislusn;.ich
odpov6dnlfch pracovnikri,
i6dnd r,ySetiit inventurni rozdily (manka a pieby,tky) a ke vSem rozdiltm piiloZit pisemn6
ryj6dieni odpov6dndho pracovnika jak k inventurnimu rozdilu doslo,



- v protokolech uvdst n6vrh na rypoi6d6ni inventumich rozdihi a u zji5tdnich uvdst, zda

j sou zavinE nd di nezavin6n6,

- v piiloze protokolu uv6st zji5tdny neupotiebitelnli, piipadnE piebytednlf hmotnf majetek,

znehodnocen6 piedmEty di zdsoby, stejn6 jako nedobytn6 pohled6vky a tyto navrhnout

k odeps6ni (piebytedn;f majetek k jin6mu vSrZiti),
- u strojt a zaiizeni ovdiovat jejich T '-frobni disla.

7. Pracovnikfim odpov6dnfm za hospodriisk6 prostiedky:
- potvrdit v inventurnich soupisech souhlas se zptsobem provedeni a s qfsledky

inventarizace piislu5n6ho majetku vdetn6 zji5tdnich inventurnich rozdihi.

v piipadE nesouhlasu piipoji uvedeni pracovnici sv6 pisemn6 vyj6dieni.

Vedoucim jednotlivych oddEleni ukl6d6m, aby pom6hali i6dn6mu a hladk6mu prribdhu

inventarizace v podiizenych ritvarech.

- fttt-u1
lng. OfiZima, CSc., MBA

ieditel suz vSE


