Vysoka Skola ekonomicka v Praze
Sprava tucelovych zarizeni

Piikaz feditele VSE SUZ v Praze
& 6/2018

Ev.¢.: VSE/7562/2018
C.j.: VSE/6141/7000/2018

V Praze dne 22.10.2018
Véc: Periodicka inventarizace hospodarskych prostiedki VSE SUZ za rok 2018
Rozdélovnik: viechna hospoddrska stiediska VSE SUZ

Na zéakladé Piikazu rektorky ¢. 06/2018
ukladam

1. provést fyzickou a dokladovou inventarizaci nasledujicich hospodaiskych prostiedkil
VSE SUZ:

- dlouhodobého hmotného majetku, pozemki

- drobného hmotného majetku

- nehmotného majetku (software)

- potravin ve vSech skladech

- piisné zactovatelnych tiskopist

- materidlu ve skladech a dale zasob vcetné materidlu v pfiruc¢nich skladech

- ochrannych pomtcek a pracovnich odévi

- pokladni hotovosti

- penéznich prostfedkl na bankovnich uctech

- pohledavek

- zévazkl

v terminu k 31. 12. 2018

2. Fyzickou inventuru hmotného majetku v evidenci EIS VSE provést dle odst. 4)§ 30 z. &.
563/1991 Sb., v platném znéni, k terminu:

31.12.2018
Inventarizace provedou inventarizacni komise za ptitomnosti vedouciho stfediska, pracovnika

skladu, ved. oddéleni. Pfedsedové inventariza¢nich komisi a ved. stiedisek jsou odpovédni za
fadny prubeh inventarizace.




K provedeni inventarizace jmenuji komise ve slozeni:
hlavni inventarizacni komise:

predseda: Klecka Jaroslav
Clenové: Smid Michal
Krpata Oldfich

Semrad Martin

dil¢i inventarizacni komise:
7110 Kolej Jarov I a Juve
predseda: Slavic¢kova Ivana
Clen: Angerova Petra
Stehnova Ivana

7115 Hotel Jarov 1. E

ptredseda: Volf Karel
Chudobova Zuzana
Sindelafova Barbora
HajoSova Petra

7120 Kolej Jarov 11

predseda: Chudobova Zuzana
Fofonkova Zuzana
Riha Vaclav

7130 Kolej Jarov II1 F

predseda: Sindelafova Barbora

Clen: Novotna Hana
Rotterova Michaela
Rahlov4 Monika

Novotny Jaroslav

7140 Kolej Jarov III G

predseda: Ticha Miroslava

¢len: Vykukova Katefina
Wojnarova Alena
Chladek Vlastimil

7150 Rooseveltova kolej

predseda: Kowalska Petra

¢len: Hanakova Eva
Néjemnik Jaroslav

7220 Menza Italska

piedseda: Handkova Eva

¢len: Semrad Martin
Vokial David

Ing. Faltys Ales




7010, 7020 — Sekretariat, doprava, EO
predseda: Rahlova Monika

Clen: Pavlatova Jaroslava
Svobodova Jitka

7021 - Tesko

predseda: Angerova Petra

Clen: Labaj Ladislav
Krpata Oldtich
Haniak Martin

7030, 7040 - Provozni oddéleni, technické oddéleni, zahradnik

predseda: Fofoiikova Zuzana
¢len: Krpata Oldfich
Dvoték Jan
Volf Karel

7200 studentsky klub v CKJ

predseda: Novotna Hana

¢len: ThsSa Radek (ngjemce)
Semrad Martin
Tomes Pavel

7160, 7230 Kolej Jind¥ichuv Hradec
predseda: Peterkova EliSka
¢len: Gallova Jana
Kore$ Michal
Zeman Josef
Syrovatkova Jaroslava
Stejskal Antonin
Silhava Radka

7185 Kolej Vitava

predseda: Hrnkova Zuzana
¢len: Solarova Dagmar
Stehlikova Dagmar

7190 Kolej Blanice

predseda: Stehlikova Dagmar

¢len: Ticha Miroslava
Vitkova Petra

Pohledavky, zavazky, ost. majetek

predseda: Juchelkova Markéta

¢len: Semrad Martin
Pavlatova Jaroslava




Material CO
predseda: Richter Miroslav
¢len: Volf Karel

Kase Jan

Pokladna SUZ — hlavni + stravenky
predseda: Wojnarova Alena
¢len: Svobodova Jitka

Kovar Vaclav
Semrad Martin

7060 Centrum koleji Jarov — budova + sluzebni byty

predseda: Solarova Dagmar
¢len: Richter Miroslav
Pelc Adam

K zajiSténi Fadného prubéhu inventarizace uklidam:

1.

Provést kontrolu inventurnich soupisu majetku v uzivani v databazi iFIS do 30.11.2018
do oddéleni evidence majetku VSE SUZ predavat priib&zné, nejpozdgji do 15.12.2018,
vSechny zmény proti skutecnosti (prevodky, ndvrhy na vyfazeni piebyte¢ného ¢&i
neupotfebitelného majetku, pripadné majetku odcizeného dle kap. 6 SR/05/07).

. Vyhotovit k 31. 12. 2018 inventurni soupisy jako podklad k provedeni fyzické inventury

pfedmétl v uzivani a pfedat je pfedsedim inventarizaénich komisi, ktefi si je vyzvednou
v obdobi od 3. 1. 2019 do 4. 1. 2019 v oddéleni evidence majetku VSE SUZ.

. Zahajit fyzickou inventuru dne 3. 1. 2019 a ukon¢it ji nejpozdéji 14. 1. 2019. Protokoly

o fadn€ provedené inventarizaci a podepsané inventurni soupisy piedat nejpozdéji do
17.1.2019 do 12:00 hodin na oddéleni evidence majetku VSE SUZ.

Viem vedoucim pracovnikiim SUZ VSE v Praze:

spolupracovat se €leny inventariza¢nich komisi, dbat jejich pokynd, zejména umoznit jim
vstup do mistnosti a pfedloZit jim ke kontrole viechny evidované predméty
(v€. kalkulacek),

nahlasit pfedméty shledané navic, bez inventarnich ¢&isel, které dosud nebyly zafazeny do
evidence VSE SUZ v Praze,

nahlésit jakékoliv zdsadni inventarizaéni rozdily zjisténé v priibéhu inventarizace ¢lentim
hlavni inventariza¢ni komise.

Protokol k inventarizaci v¢&. prilohy je umistén na intranetu VSE prikaz rektorky ¢.
6/2018.

Vedoucim inventariza¢nich komisi:

fyzickou inventarizaci veskerého majetku provadét za piitomnosti piislusnych
odpovédnych pracovnik,

fadn¢ vySetfit inventurni rozdily (manka a prebytky) a ke viem rozdiléim prilozit pisemné
vyjadreni odpovédného pracovnika jak k inventurnimu rozdilu doslo,



- v protokolech uvést navrh na vypofadani inventurnich rozdili a u zjisténych uvést, zda
jsou zavinéna ¢i nezavinéna,

- v piiloze protokolu uvést zjistény neupotiebitelny, pfipadné piebyteny hmotny majetek,
znehodnocené predméty ¢&i zasoby, stejné jako nedobytné pohledavky a tyto navrhnout
k odepsani (pfebyte¢ny majetek k jinému vyuziti),

- ustroju a zafizeni ovéfovat jejich vyrobni Cisla.

7. Pracovnikiim odpovédnym za hospodaiské prostiedky:
potvrdit v inventurnich soupisech souhlas se zpusobem provedeni a s vysledky
inventarizace piislusného majetku v€etné zjisténych inventurnich rozdild.

V ptipadé nesouhlasu pfipoji uvedeni pracovnici své pisemné vyjadient.

Vedoucim jednotlivych oddéleni ukladam, aby pomaéhali fadnému a hladkému pribchu
inventarizace v podfizenych utvarech.
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Ing. Ota Zima, CSc., MBA
teditel SUZ VSE



