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OCHRANA A OSTRAHA MAJETKU VSE V PRAZE

na Sprav¢ ucelovych zatizeni VSE

Smérnice VSE SR 06/2018 .,Ochrana a ostraha majetku VSE v Praze (dale jen Smérnice)
ucinna od 5. prosince 2018 stanovuje zasady a postupy pii ochrané a ostraze majetku Vysokeé
skoly ekonomické v Praze (VSE) a v oblasti ostrahy a ochrany vymezuje povinnosti a prava
zaméstnanct a studenttlt VSE v Praze a v nékterych oblastech i téetich osob. Stanovuje rezimova

opatieni VSE.

Tento piikaz rozpracovava a aplikuje vy3e uvedenou smérnici VSE na podminky SUZ VSE
(dale jen SUZ). Rada ustanoveni smérnice mé platnost pro celou VSE a je tieba je akceptovat
v plném rozsahu, tento pfikaz uvadi dale ustanoveni, kterd jsou odlisna a specificka jen pro
SUZ. Zmény oproti Smérnici jsou zvyraznény.
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I. UOVODNI USTANOVENI

1. Vysoka $kola ekonomické v Praze (VSE) zabezpetuje ostrahu a ochranu svého majetku
silami a prostfedky bezpetnostni agentury (BA) za aktivni ucasti Gtvaru ochrany a obrany
(UOQ), zaméstnancti, studentl, na Kkolejich VSE i viech ubytovanych. Cilem ochrany a
ostrahy majetku je pfedchazet a zabrafiovat jeho poSkozovani, niéeni, zneuZivani &i kradezim.
Ochrana a ostraha majetku je zabezpecovana systémem:

- ¢innosti BA,

- protipozarnich opatieni,

- elektronické zabezpeCovaci signalizace (EZS), elektronické pozarni signalizace (EPS),
pramyslové televize (CCTV) a systémem mechanickych zabran,

- rezimovych a organiza¢nich opatieni.

Body 2 az 5 Smérnice plati pro SUZ beze zmény.

6. Zameéstnanci jsou povinni poé¢inat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na zdravi, majetku ani
k bezdivodnému obohaceni. Hrozi-li $koda, je zaméstnanec povinen na ni upozornit
pracovniky BA, pracovniky recepce koleje, vedouci koleje ¢i svého nadrizeného.

7. Pracovnici recepce, vedouci koleje ¢i BA svymi silami a prostiedky vyviji ¢innost
k ochran¢ a ostraze majetku VSE.

IL. VYKONNE ORGANY OSTRAHY

1. Na koleji Vltava a v arealu Centra koleji Jarov (zde pouze v nocnich hodinéch)
vykonava ostrahu BA. Ve své ¢innosti se Fidi platnymi smérnicemi pro vykon sluzby.
Zakladnim ¢ldnkem ostrahy objekti ve spravé SUZ jsou:

- strazni BA, ktery jsou organiza¢né podrizeni vedoucimu provozu sUz,

- recepéni, ktefi jsou pod¥izeni vedoucim jednotlivych koleji a vedoucimu provozu SUZ,
- spravee arealu CKJ, ktery je podfizen vedoucimu technického useku SUZ.

2. Vyse (v odst. 1.) uvedeni jsou opravnéni:

- zadrzet osobu v souladu se zakonnymi ustanovenimi a neprodlené informovat svého
nad¥izeného a Policii CR,

- pouzit v souladu se zakonnymi ustanovenimi obranné prostfedky k vlastni obrané nebo
obrané osob a majetku VSE, proti kterym tutok sméfuje, neprodlené informovat svého
nadfrizeného,

- provadét na vstupnich mistech objektu ve spravé SUZ z diivodu ochrany majetku
preventivni prohlidky véci pf‘ichézejicich a odchazejicich osob a zavazadlového prostoru
prijizdéjicich a odjizdéjicich vozidel, pfi dodrZeni zasad ochrany osobnosti,

- vyzadovat na osobich pohybujicich se v objektech ve spravé SUZ dodrzovani rezimu
stanovené¢ho zikony a vnitinimi pFedpisy VSE. P¥i podezieni z ¢innosti sméfujici proti
zajmium VSE pozadovat vysvétleni.

3. Osoby uvedené v odst. 1 jsou zejména povinny:

- chranit majetek VSE, zabraiiovat jeho po$kozovini, nedovolenému piemist'ovani,
odcizovani nebo jinému zneuzivani,

- sledovat stav EZS, EPS a sledovat prostory objektu SUZ pomoci kamerového systému,
- vydavat a piebirat kli¢e od sluzebnich mistnosti (neplati pro BA),

- poskytovat informace o provozu v objektech SUz,

- dodrzovat zakaz vstupu nepovolanych osob do recepénich mistnosti, neprebirat do
tischovy jakékoliv pfedméty, nepouzivat telefonni pfistroje k soukromym uceliim,

- odmitat pozadavky nepovolanych osob, které jsou v rozporu se Smérnici a timto
prikazem,




- vést pFedepsanou dokumentaci pro jednotliva pracovisté,
- v mimopracovni dobé zapisovat pripadny uraz do ,,Knihy Grazua“.

L. REZIMOVA OPATRENI

1. V budovich ve sprivé SUZ (kromé objektu CKJ a ¥aten sportovniho areilu Jarov) je
nepretrzity provoz. Objekt CKJ je uzaviran v dobé mimo provoz menzy.

2. Zamdéstnancim je povolen vstup na jejich pracovi$té mimo pracovni dobu pouze
prostiednictvim €ipové karty.

3. Ubytovani vstupuji do ubytovacich prostor pomoci vstupnich karet (ID karty VSE,
karty ISIC). Na pozadani jsou povinni se prokazat sluzbu konajicimu recepénimu,
vedouci koleje nebo straznému BA, to plati vidy, pokud Zadaji otevieni mistnosti pri
zapomenuti klice, o ¢emZ se provede pisemny zaznam.

4. Zaméstnanci pii opu$téni pracovisté zajisti, Ze jsou Fadné uzaviena okna, vypnuta
prislusna technika, spravné uloZzeny a bezpecné uzamceny cenné predméty a dodrzena
protipoZirni opatieni. Zaméstnanci jsou povinni i p¥i kratkodobém opusténi pracovisté
zajisti prisluSnou mistnost uzaméenim vchodovych i spojovacich dveri proti vniknuti
nepovolanych osob. Za dusledky nedodrzeni tohoto ustanoveni nese zaméstnanec piimou
odpovédnost.

5. Zaméstnanci, ubytovani, navstévy i uzivatelé pronajatych prostor dbaji o to, aby
v prostorich ve sprivé SUZ nezanechivali nezajiSténé osobni véci.

6. Ufedni razitka, finanéni hotovost a ceniny musi byt zabezpeéeny proti zcizeni a ulozeny
podle rozhodnuti vedouciho p¥islu$ného pracovisté.

7. Je zakazano vodéni psi do budov a venkovnich prostor arealu koleji Jarov ve spravé
SUZ, do ulice Biskupcova smi psi jen na voditku. Vyjimku tvo¥i vodici psi nevidomych.
Do budov ve spravé SUZ je zakazano vnaseni jakychkoli zviiat.

8. Jizdni kola se odstavuji pouze na uréeném misté pred budovou CKJ. Na koleji Jarov I
a II jsou k uschové kol urcené kolarny, kola musi byt zabezpecena proti zcizeni.

9. V budovach je zakdzano jezdit na pFepravnich prostredcich (kolobézky, skateboardy,
kole¢kové brusle, hoverboardy, apod.)

10. Vjezd do arealu koleji Jarov je povolen pouze drziteli parkovacich karet, které
vydava ekonomické oddéleni SUZ a pro hotelové hosty recepce hotelu. Parkovaci karty
jsou vydavany dle pravidel stanovenych vnitinim p¥edpisem SUZ. Drzitel parkovaci
karty obdrZzi i parkovaci listek, ktery musi byt viditelné umistén ve vozidle. V odstaveném
vozidle nesmi byt ponechany cenné predméty.

11. Jednorazovy vjezd do arealu koleji Jarov je povolen firmam provadéjicim ¢i
zabezpecujicim servis, rekonstrukce provozné technickych zafizeni, pFip. stavebni price
v arealu a jejich zaméstnancam.

12. NoSeni zbrani do objekti ve spravé SUZ je zakazano.

13. Fotografovani a naticeni v prostoriach a objektech ve spravé SUZ je moiné jen
s povolenim Oddéleni public relations VSE (UR REK-PR).

14. VSichni uZivatelé pronajatych prostor ve spravé SUZ jsou povinni dodrZovat rezimova
opatieni dana Smérnici a timto prikazem.

IV. HOSPODARENI S KLICI

1. V objektech ve spravé SUZ je pro kazdy objekt zaveden kli¢ovy systém. Kli¢e jsou
majetkem VSE. Zamd&stnancim, p¥ipadné dal§im povolanym osobiam jsou klite
zapujéovany proti podpisu, a to na zakladé souhlasu od vedouciho pracovisté, pod kterého
mistnost spadd. KIli¢ pFebird a vraci pracovnik osobné a odpovida za jeho zabezpeceni
proti ztraté, zcizeni ¢i zneuziti. Pominou-li diivody k zapijceni kli¢e (nap¥. ukondeni
pracovniho poméru, ukonéeni prace v dané mistnosti apod.) je povinnosti pracovnika kli¢




vritit. Kli€e je zakazano si vzajemné pujéovat ¢i poFizovat duplikaty. Nedodrzeni tohoto
ustanoveni miiZe byt povazovano za poruseni zikladnich povinnosti.

2. Ztratu, event. zcizeni ¢i zneuZiti klie je osoba, které je kli¢ zapijcen, povinna
neprodlené oznidmit svému nadfizenému, v objektech koleji vedouci koleje, v objektu
CKJ a Saten sportovniho arealu Jarov spravci areilu. Ziroven uéini okamZité nezbytna
opatieni k zamezeni zneuziti kli¢e a odvriceni mozného poskozeni VSE.

3. Pridélené mistnosti oteviraji a uzamykaji zaméstnanci a ubytovani sami podle potieby.
Studovny, spoleenské mistnosti, pradelny suSarny apod. jsou oteviriny dle pravidel
stanovenych vnitinimi piedpisy pro jednotlivé objekty ve spravé SUZ.

4. Skupinové kli¢e jsou k pouzivani zapujcovany pro vykon jejich ¢innosti iklidovym
firmam, vyjimecéné dle potieby i dalS§im servisnim firmam. Tyto klice je zakazdno dale
pujcovat jinym osobam a po skonceni jejich denni pracovni ¢innosti je tieba je okamzité
vratit. O vydani a vraceni se vede zaznam.

5. Ke kriatkodobému pouziti max. na jeden den, k zaji$téni provoznich ukolua, pFistupu
k technickym zaFizenim a zaFizenim tudrzby jsou v recepcich jednotlivych koleji a pro
budovu CKJ u spravce objektu (v mimopracovni dobu téz na recepci koleje Jarov III G)
ulozeny klic¢e ode viech dveri. Opravnénym osobam tyto kli¢e zapujéuje sluzbu konajici
pracovnik recepce, ¢i spravce objektu CKJ. O zapujceni klice pofidi ziznam s uvedenim
nazvu (¢isla) kli¢e, jména osoby, icelu zapujéeni a ¢asovych adaju o vydani a vriceni
klice.

6. Ubytovanym na kolejich a hotelovym hostim jsou Kkli¢e vydavany v souladu
s VSeobecnymi ubytovacimi podminkami, Kolejnim fadem a Hotelovym radem.

7. Z jednotného kli¢ového systému jsou vyjmuty klice od dvefi a mistnosti pronajatych
jinym subjektim a kliCe od mistnosti obhospodarovanych hmotné odpovédnymi
zaméstnanci. Za hospodareni s témito kli¢i a za jejich pouZzivani odpovidaji jejich drzitelé.
Duplikaty téchto kli¢i jsou pro pfipad mimoradné situace uloZeny na recepci jednotlivych
objekti (pro objekt CKJ a Saten sport. areilu na recepci koleje Jarov III G)
v zapeceténych obalkich. Na obalce musi byt uvedeno, od které mistnosti klice jsou a
jména osob, opravnénych je vyzvednout. Je zakizano zapujéovat tyto kli¢e nepovolanym
osobam. Zaznam o manipulaci s témito kli¢i vede sluzbu konajici pracovnik prislusné
recepce.

V. ODCIZENY MAJETEK

Odcizeny majetek je vyhradné majetek, kterého se zmocnila jind osoba nez jeji vlastnik.
Majetkova trestna ¢innost musi byt oznamena rediteli SUZ, ktery zajisti dalSi postup.

Body 1., 2. a 3 plati pro SUZ beze zmé&ny.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Smérnice SR 06/2018 rusi Organiza¢ni smérnici €. 19/2007.
2. Utinnost tohoto ptikazu je od 1.1.2019

3. Priloha: Smérnice SR 06/2018

Ing. Ota éima CSc., MBA
feditel SUZ VSE



